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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap
Céc co so gido dyc khac , q
- Co quan, ngudi co tham quyeén quyet dinh_:AUy ban
nhan dén cap xd; - Co quan truc tiep thue hién: I_Jy
ban nhan dan cép xd; - Co quan phdi hop thuc hién:
Phong Gido duc va Dao tao

Co quan thuc
hién

l(]:.éCh thire thire Truc tiép hodc qua buu dién
ién

~T6 chuc, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu dién
01 bo ho so dén Uy ban nhan dan cap xa;

- Uy ban nhan dén cap xa tiép nhan va to chuc tham
dinh ho so. Trong thoi han 05 ngay lam vice, ké tur
ngay nhan ho so, néu ho so chua dang quy dinh thi
thong bao bang véin ban nhing ndi dung can chinh
sira, bo sung cho to chir, ca nhan néu ho so ding
quy dinh thi c6 van ban gui Phong Gido duc va Dao
tao dé nghi kiém tra thug té cac dicu kién thanh lap
ddi véi nhom tré, 1op mau gido doc lap;

Trinh tu thuwe - Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Giao duc
hi¢n va Dio tao to chirc kiém tra trén thuc té va c6 ¥ kién
bang van ban gui Uy ban nhén dén cap xa néu ro
nhom tré, 16p mau giao doc lap du hay khong du
diéu kién thanh lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban tra 101 ciia Phong Gido duc va Bao tao,
Chu tich Uy ban nhan dan cAp xa c6 quyét dinh
thanh 1ap hoac cho phép thanh lap; néu chua quyét
dinh thi ¢6 van ban thong bao cho t6 chirc, ¢ nhan
va Phong Gido duc va Dao tao néu rd 1y do.

Thoi han giai

quyét 25 ngay lam viéc.
Phi Khong
Lé Phi Khong

-To trinh d& nghi cho phep thanh lap nhom tré, 16p
mau gido ddc lap; - Truong mau gido, trudng mam
non, nha tré dan lap, tu thuc co thé thué truong so
co sO vat chat, thiet bi cua Nha nudc, co sd gido d,uc
cong 1ap khong str dung dé to chirc hoat dong giéo'
duc theo quy dinh clia phap luét; - Ban sao ¢4 chim
thuc van bang, chimg chi cta gido vién. - S§ | 2
ho so: 01 bg. 1 -

Thanh phan hd
SO
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kién - Dép Ung nhu cau gui tré em cua cac gia dinh. - Co
' gido vién dat trinh d¢ trung cap su pham. - C6 phong
nudi dudng, cham soc, gido duc tré¢ em dugc xay
dung kién c6 hodc ban kién c0, an toan, du anh séng
tw nhién, thodng va sap xép gon gang; dién tich
phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em béao
dam it nhat 1,5 m2 cho m¢gt tré em; ¢6 chd choi, ¢o
hang rao va cong bao v¢ an toan cho tré em va
phuong tién phit hop véi Ira tudi; nhing noi ¢6 t6
chirc an cho tré em phai c6 bép riéng, an toan, bép
dat xa 16p mau gido, nhom tré; bao dam phong
chong chay nd va v¢ sinh an toan thyc pham. C6 du
nudce sach dung cho sinh hoat va du nuée udng hang
ngay cho tré¢ em theo quy dinh. - Trang thict bj d6i
vo1 mot nhom tré doc lap: + Co chiéu hodc tham cho
tre em ngo1 chot, giwong ndm, chan, goi, man cho tré
em ngu, dung cu dung nudc uong, gia dé do choi,
gia dé khan va ca, cdc cho tré em, co du bo di vé
sinh cho tré em ding va mét ghe cho gido vién; + Co
du thiét bi t6i thieu cho tré em gom: D6 choi, do
dung va tai liéu phuc vu hoat dong choi va choi - tap
c6 chu dich; + Du d6 dung ¢4 nhan cho moi tré em:
+ C0 do dung, tai liéu cho ngudi nudi day tré em,
gom: B¢ tai liéu hudng dan thue hién hoat dong
cham soc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré; so theo
ddi tai san clia nhom tré; tai ligu ding dé phd bién
kién thirc nubi day con cho cha me. - Trang thiét bi
doi vai mot 1ép mau gido doc lap: + Co ban, ghe
dung quy cach cho tré em ngdi (dac biét doi voi tré
em 05 tudi): M6t ban va hai ghé cho hai tré em; mot
ban, mdt ghé va mot bang cho g1ao vién; ké dé do
dung, do choi; thung dung nude udng, nudce sinh
hoat. D01 v6i 16p ban tri: Coé van hoac girong nam,
chan, goi, man, quat phuc vu tré em ngu; + Co du
thi€t bi t6i thiéu cho tré em bao gdm: B6 choi, d6
dung va tai liéu cho hoat dong choti va hoc c6 chu ‘
dich; + Pu d6 ding c4 nhan cho mdi tr¢ em; + Co do
dung, tai ligu cho gido vién mau gido gom: Bo tai
liéu huéng dan thuc hién hoat dong cham sdc, gido
duc tré em; s6 theo ddi tré em, so ghi chép to chire
cac hoat dong gido duc cua tré em trong ngay, tai
liéu dung dé pho bién kién thirc nuéi day con cho
cha me. - Doi vé6i nhimg noi mang luéi co s gido
duc mam non chua déap tmg du nhu ciu dua tré em
toi truong, 16p, céc cé nhan c6 thé t6 chic nhom tré
nham dap ng nhu cau nuéi dudng, cham soc tré¢ em
cua phu huynh va phai dang ky hoat dong voi Uy
ban nhén dan cap x4, bao dam cac diéu kién dang ky
hoat dong nhu sau: + S6 luong tré em trong nhom
tré toi da la 07 tré em; + Nguoi chiam soc tré em c6
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du strc khoe, khong mac bénh truyén nhiem, du nang
lue chiu trach nhiém dan sy va c6 ching chi boi
dudng nghi¢p vu chdm séc, nudi deO’ng tré em theo
quy dinh; + Co so vat chat phal bao dam céc diéu
kién toi thiéu nhu sau: Phong nudi dudng, cham soc
tré em co dién tich téi thleu la 15 m2; bao dam an
toan, thoang, mat; co d6 dung, do chm an toan, phu
hop Itra tudi cua tré em; co du do6 dung ¢4 nhan phuc
vu tré em an, udng, ngu, sinh hoat va cac thiét bi
phuc vu nudi dudng, cham soc tre em; c6 du nude
udng cho tré em hiang ngay; cé phong vé sinh va
thiét bi v€ sinh phu hop vdi tré em: c6 du nudce sach
cho tré em dung; c6 ban thoa thuan vadi phu huynh
vé viéc nhan nudi dudng, cham soc va bao dam an
toan cho tre em tai nhom tré; cé tai liéu hudng dan
thuc hién cham soc, gido duc tré em.

Can cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thu tuc sap nhép, chia, tich nhém tré, 16p mau
gido doc lap

Linh vuec

Cac co so gido duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, nguoi ¢ tham quyén quyet dinh: Uy ban
nhan déan cép xd; - Co quan tryc tiép thyc hign: Uy
ban nhan dén cip xi; - Co quan phoi hop thue hién:
Phong Gido duc va Pao tao

Cach thirc thue
hién

Truc tiép hoac qua buu dién

Trinh tyu thue
hi¢n

-To chire, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu di¢n
01 b6 hé so dén Uy ban nhan dan cip xA. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ke tur ngay nhan du ho so hop
1¢, Uy ban nhén dan cap Xd ¢o vin ban gu'l Phong
Gido duc va Dao tao dé nghi kiém tra cac di€u kién
sap nhép, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc
va Dao tao xem xét, kiém tra trén thuc te néu thay
du diéu kién, Pl hong Gido duc va Dao tao c6 y kién
bang van ban gui Uy ban nhan dan cap x4;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban trd 101 cua Phong Gido duc va Dao tao,
Chu tich Uy ban nhan dan cap X3 quyét dinh sap
nhap, chia, tach Neu khong sap nhap, chia, tach

nhom tré, 16p mau gido doc lap thi co van ban thong
bao dén Phong G1ao duc va Pao tao va to chire, ca
nhan ndp hé so néu ro6 1y do.

Thoi han giai
quyét

25 ngay lam viéc.

Phi k

Lé Phi Khong

Thanh phin hé | - TO trinh dé nghi sap nhép, chia, tich nhom tré, 16p
S mau glao doc lap, Vin bang, chirng chi c6 chung

thue cua man vién. - Qn hmncr hd so: 01 bo

- Béo dam quy dinh vé g1a0 vién, s0 lugng tré em
trén mot nhém tre, Iop mau gido, t6 chirc [op hoc; -
Bao dam an toan va quyen 101 ich hop phap cua tré
em va giao vién,; - Gop phan nang cao chét luong
nu6i dudng, cham soc, gido duc tré em.

Nghi dinh s6 46/2017/NDb-CP ncay 21 thang 4 nam
2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuce gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue

hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thu tuc giai thé nhom tré, lop mau gidao doc lap
(theo yéu ciu ciia t6 chire, c4 nhan dé nghl thanh

1ap).

Linh vue

Cac co s¢ giao duc khac

Co quan thuec
hién

- Co quan, nguoi co tham quyen quyet dinh: Uy ban
nhan dén cap x&; - Co quan tryc tmp thyc hién: Uy
ban nhédn dan cép xi; - Co quan phoi hop thuc hién:

Phong Giao duc va Pao tao

Cach thire thue
hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudéc

Trinh ty thue
hién

- Uy ban nhan dan cip xa phdi hop véi Phong Gido
duc va Dao tao to chue kiém tra, 1ap bién ban;

- Cén c1r bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhén
dan cap xa quyet dinh thu h01 gidy Qhep thanh 1ap va
quyét dinh glal the nhom tré, Iop mau glao doc lap.
Quyét dinh giai thé phai ghi 10 1y do, cac bién phap
bao dam loi ich horp phap cua tré em, gido vién, nhan
vién va phai duogc cong bé cong khal trén cac
phuong tién thong tin dai chiing

Thoi han giai

auveE Khoéng quy dinh
Phi Khong
L¢ Phi Khong
STol'1an11 phin ho Khéng quy dinh
Yéu ciu - diéu Khitis

kién

Can cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thuce

hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thu tuc giai thé nhém tré, 16p miu gido doc lap
(theo yéu cau cua té chirc, ca nhan dé nghi thanh
lap).

Linh vuc

Céc co so gido duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, nguoi co tham quyén quyet dinh: Uy ban
nhan dan cép xd; - Co quan tryuc ti€p thuc hién: Uy
ban nhan déan cip xi; - Co quan phoi hop thuc hién:
Phong Gido duc va Pao tao

Cach thire thuc
hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Trinh ty thue
hi¢n

- Uy ban nhan dan cap xa pho1 hop véi Phong Gido
duc va Pao tao t6 chirc kiém tra, lap bién ban:

- Can cur bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhan
dan cap Xa quyet dinh thu hoi gidy Qhep thanh 1ap va
quyét dinh giai the nhom tre, lop mau gido doc lap.
Quyét dinh giai thé phai ghl ro ly do, cac bién phap
bao dam loi 101 1 hop phap cua tré em, gido vién, nhén
vién va phai dugc cong bo cong khai trén cic
phuong tién thong tin dai ching

Thoi han gidi

quyét Khéng quy dinh
Phi Khong
L¢ Phi Khong
;l;l'lanh e Khong quy dinh
Yéu cau - diéu Khong

Kién

Can ctr phap ly

Nghi dinh s 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu miu dinh
kém

Két qua thuc
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Thu tuc cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap
hoat dong gido duc tro lai

Tén thi tuc

Linh vuc Céc co so giao duc khac ]

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quét dinh: Uy ban
Co quan thuec nhan dén cép xa; - Co quan tryc ticp thuc hién: Uy
hién ban nhéan déin cap xa; - Co quan phoi hop thuc hién:

Phong Giao duc va Bao tao

Cach thire thuc

% Truc tiép hoac qua buu dién
hién

- Sau thot han bi dinh chi hoat dong gido duc, to
chirc, cd nhan gui tryc tiép hodc qua buu dién 01 b
h so dén Uy ban nhan dén cép xa; ’ 1

- Uy ban nhén dén céap xa tiép nhan va to chirc tham
dinh ho so. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur
ngay nhéan ho so, néu ho so chua ding quy dinh thi
thong bao bang vin ban nhitng néi dung can chinh
sua, b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhén néu ho so ding
quy dinh thi ¢6 van ban giri Phong Gido duc va Pao
tao dé nghi kiém tra thue t€ cdc diéu kién thanh lap
ddi voi nhom tré, 16p mau gido doc lap;

Trinh ty thuc - Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc
hién va Dao tao t6 chirc kiém tra trén thuc té va cé y kién
bang van ban gui Uy ban nhan dan cap xanéurd
nhom tre, 16p mau gido doc lap du hay khong du diéu
ki¢n thanh lap;- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan dugc vin ban tra 101 cua Phong Gido
duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap xd co
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro lai; néu
chua quyét dinh thi ¢6 van ban thong bao cho to
chirc, ¢4 nhan va Phong Gido duc va Pio tao néu ro
1y do.

Thoi han gidi
quyét
Phi K
Lé Phi Khéng

: An ha | - To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tr
Tl'lanh gt o lai; - Quyét dinch ihénhpléppf)oé.n gi'énc{ ;gr;, -%ién gén
ki€m tra. - SO lugng ho so: 01 bo.

Khong

Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 nam
Cén cir phdp Iy | 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

25 ngay lam viéc.

SO

Yeéu cau - diéu
kién

Biéu mau dinh
kem
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Két qua thuc
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thi tuc cho phép co ¢ gido duc khéc thuc hién
chwong trinh gido duc tiéu hoc

Linh vuc

Céc co s¢ giao duc khac

Co quan thyc
hién

- Co quan, ngudi cé tham quyén qylyét dinh: Uy ban
nhan dan cap xa; - Co quan truc tiép thuc hién: Uy
ban nhan dan cap xa;

Cach thire thue
hién

Truc tiép hodc qua buu dién.

Trinh tu thue
hién

- T6 chirc, ca nhan gui trye tiép hodc qua buu dién
01 bd hé so dén Uy ban nhan dan cap xa;

- Uy ban nhén dan cap xa tiép nhan 116 s0. Néu ho so
chua dung quy dinh thi théng bdo bang van ban
nhiing n6i dung can chinh stra, b6 sung cho t6 chuc,
ca nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay
nhan ho so;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
xem xeét, quyet dinh cho phép co s& gido duc khac
thue hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua
cho phép thi ¢6 van ban théng bao cho t6 chire, c4
nhin néu rd 1y do va huéng giai quyét.

Thoi han giai
quyét

20 ngay lam viéc.

Phi

khong

Lé Phi

Khéng

Thanh phan hd
SO’

- To trinh Qé nghi cho phép thyc hién chuong trinh
glao duc tiéu hoc; - Ban sao ¢4 ching thuc vin bang,
chumng chi hop 1€ ctia ngusi du kién phu trach co s¢

gido duc; - Van ban nhan bao tro ctia mot truong tiédu
hoc cung dia ban trong huyén. - S luong ho so: 01
bo.

- Dép ung yéu cau hd trg pho cap gido duc tiéy hoc
cua dia phuong. - Pugc MOt truong tiéu hoc nhan
béo tro va gitip co quan c6 thim quyén quan ¥ vé
chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc, sach gido
khoa va tai liéu tham khdo, hoat dong gido duc, hd
s0 phuyc vu hoat dong gido duc trong truong, danh
gi4, xép loai hoc sinh. - C6 doi ngi can bg quan ly,
gido vién dat chuén theo quy dinh. - Phong hoc: +
Bao dam dung quy cach, du énh sang, thodng mat vé
mua he, am 4p vé mua dong, an toan cho gido vién
va hoc sinh theo quy dinh vé v¢ sinh truong hoc; ¢o
di€u kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc
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tap thuan loi; + Co céc thiét bi: Ban, ghé hoc sinh
dung quy cach va du cho ng01 cho hoc sinh; ban, ghé
giao vién; bang lop; hé théng dén va hé thong quat
(6 noi co dlen) hé thong tu dung ho so, thiét b day
hoc.

Can cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thuc
hién
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